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Т. Общие положения 

В своей деятельности школьная библиотека ГБОУ школа № 582 руководствуется 

Конституция Российской Федерации (1993 г.) (Ст. 17 и. 2, ст. 29 п. 1, 2, 3, 5, ст. 44 п. 2). 

Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в 
Российской федерации». ` 

Федеральный закон от 25.07.2002 № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской 
деятельности». 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации» (с изменениями и дополнениями). 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Федеральный закон от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от информации, 

причиняющей вред их здоровью и развитию». 

Указами Президента России, законами Федеральный закон Российской Федерации от 

29.12.2012 № 273-ФЗ. «Об образовании в Российской Федерации», "О библиотечном деле 
"Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.1994 № 78-ФЗ, «О библиотечном 

деле» (в редакции, действующей с 1 января 2016 года), 

Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 18.03.2016 № НТ- 

393/08 «Об обеспечении учебными изданиями (учебниками и учебными пособиями)». 

Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 16.05.2018 № 08- 

1211 «Об использовании учебников и учебных пособий в образовательном процессе». 

Региональные документы 

* Закон Санкт-Петербурга от 06.12.2010 № 606-145 «О библиотечном деле в Санкт- 

Петербурге». 

* Закон Санкт-Петербурга от 17.07.2013 № 461-83 «Об образовании в Санкт-Петербурге». 

Уставом и Правилами внутреннего трудового распорядка ГБОУ школа № 582 и 

Положением о библиотеке ГБОУ школа № 582. 

П. Основные цели и задачи школьной библиотеки ГБОУ школа № 582 

Библиотека — ГБОУ школа № 582 - информационное, культурное, структурное 

подразделение, располагающее организованным фондом документов и предоставляющее " 

их во временное пользование (ФЗ от 02.07.2013 № 185-ФЗ.) 

Основной деятельностью школьной библиотеки является: 

2.1. Организация доступа к информации. 

2.2. Обеспечение учебно-воспитательного процесса учебными и вспомогательными 

документами и информационной продукцией. 

2.3. Создание в общеобразовательном учреждении информационно-библиотечной среды 

как сферы  воспитания и образования  со — специальными библиотечными и 

информационными средствами.



2.4. Формирование информационного мировоззрения школьников и продвижение знаний 
и умений по информационному обеспечению учебной, профессиональной и иной 
познавательной деятельности. 

оы Формирование ПОЛИТИКИ информационно-библиотечного обеспечения 

общеобразовательного учреждения. 

Ш. Основные функции школьной библиотеки ГБОУ школа № 582 

3.1. Формирует — информационные и — библиотечно-библиографические — ресурсы 

общеобразовательного учреждения как единый справочно-информационный фонд: 

3.1.1. Комплектует единый фонд библиотеки учебными, научно-популярными, научными, 
художественными документами для учащихся и педагогов на традиционных и 
нетрадиционных носителях информации. 

3.1.2. Пополняет фонды за счет автоматизированных информационных ресурсов сети 
Интернет, баз и банков данных других учреждений и организаций. 

3.1.3. Формирует фонд документов, создаваемых в ГБОУ школа № 582 (папок- 

накопителей документов и их копий, лучших рефератов учащихся). 

3.2. Создает информационную и библиотечно-библиографическую продукцию в целях 

удовлетворения информационных потребностей ГБОУ школа № 582. 

3.2.1. Осуществляет аналитико-синтетическую переработку информации. 

3.2.2. Организует и ведет справочно-библиографический аппарат (СБА) библиотеки ГБОУ 

школа № 582, включающий традиционные каталоги (алфавитный, систематический), 

картотеки (систематическую картотеку статей, тематические картотеки), электронный 

каталог, базы и банки данных по профилю ГБОУ школа № 582. 

3.2.3. Разрабатывает рекомендательные библиографические пособия (списки, обзоры, 

указатели и т.п.), библиографические обзоры. 

3.2.4. Организует выставки, оформляет стенды, плакаты и т.'п. для обеспечения 

информирования пользователей о ресурсах школьной библиотеки ГБОУ школа № 582. 

3.3. Осуществляет информационное, библиотечное и справочно-библиографическое 

обслуживание всех категорий пользователей ГБОУ школа № 582. 

3.3.1. Организует деятельность абонемента, читального зала, 

3.3.2. Формирует репертуар традиционных и  нетрадиционных — информационно- 
библиотечных услуг. 

3.3.3. Оказывает поддержку (консультативную, практическую, индивидуальную, 

групповую, массовую) пользователям библиотеки ГБОУ школа № 582 в решении 

информационных задач, возникающих в процессе их учебной, профессиональной и 

досуговой деятельности. 

3.4. Обучает технологиям информационного самообслуживания 

3.4.1. Встраивает в процесс информационно-библиотечного обслуживания элементы 

обучающего характера (индивидуальные и групповые консультации, практические 

советы, показ технологических аспектов работы с информацией).



3.4.2.  Организует массовые — мероприятия, ориентированные на — формирование 
информационной культуры школьников. 

3.4.3. Поддерживает деятельность педагогов и учащихся в области  создания 
информационных продуктов (документов, баз данных и т.п.). 

3.5. Формирует политику в области информационно-библиотечного обслуживания ГБОУ 
школа № 582. 

3.5.1. Разрабатывает текущие и перспективные планы работы библиотеки и развития 

системы информационно-библиотечного обслуживания ГБОУ школа № 582. 

3.5.2. Использует распределенную информационную среду ГБОУ школа № 582 и 

осуществляет взаимодействие со всеми структурными подразделениями ГБОУ школа № 
582, другими учреждениями и организациями, имеющими информационные ресурсы. 

3.5.3. Осуществляет доступ пользователям к открытой части Национальной электронной 

библиотеки посредством информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» на 

официальном сайте НЭБ (Б@р://у/муму.нэб. рф). 

3.5.3. Готовит предложения в целях разграничения, дифференциации степени участия в 

едином процессе информационного обеспечения библиотеки и других подразделений и 
специалистов ГБОУ школа № 582. 

3.5.4. Представляет свою деятельность на сайте ГБОУ школа № 582. 

1У. Организация деятельности библиотеки 

4.1. Школьная библиотека по своей структуре делится на абонемент, читальный зал, отдел 

учебников и отдел методической литературы по предметам. 

4.2. Библиотечно-информационное обслуживание осуществляется на основе библиотечно- 

информационных ресурсов в соответствии с учебным и воспитательным планами школы, 
программами, проектами и планом работы школьной библиотеки. 

4.3 В цёлях обеспечения модернизации библиотеки в условиях информатизации 
образования и в пределах средств, выделяемых учредителями, школа обеспечивает 
библиотеку: 

* гарантированным финансированием комплектования библиотечно-информационных 

ресурсов; 

* необходимыми служебными и производственными помещениями в соответствии со 

структурой библиотеки и нормативами по технике безопасности  эксплуатации 

компьютеров (отсутствие высокой влажности, запыленности помещения, коррозионно- 
активных примесей или электропроводящей пыли) и в соответствии с положениями 

СанПиН; 

* телекоммуникационной и копировально-множительной техникой и необходимыми 

программными продуктами; 

› ремонтом и сервисным обслуживанием техники и оборудования библиотеки; 

* библиотечной техникой и канцелярскими принадлежностями. 

Школа создает условия для сохранности аппаратуры, оборудования и имущества 

библиотеки. 

РУ



Ответственность за систематичность и качество комплектования основного фонда 
библиотеки, комплектование учебного фонда в соответствии с федеральными перечнями 

учебников и учебно-методических изданий, создание необходимых условий для 
деятельности библиотеки несет Директор школы в соответствии с Уставом школы. 

Режим — работы — школьной библиотеки — определяется  заведующим — библиотекой 
(библиотекарем) в соответствии с правилами Внутреннего распорядка школы и 

утверждается Директором школы. 

1 раз в месяц предоставляется работнику методический день, 

2 часа рабочего времени отводится на внутреннюю библиотечную работу (книги в это 
время не выдаются). 

У1. Управление. Структура и штаты. Материально- техническое обеспечение. 

® Руководство библиотекой ГБОУ школа № 582 осуществляет заведующий, 
назначаемый Директором школы ГБОУ школа № 582 из числа специалистов, 

имеющих высшее профессиональное образование и стаж работы по специальности 

не менее 5 лет, по трудовому договору (контракту). 

®е — Заведующий разрабатывает и предоставляет на утверждение директору школы: 
Структуру и штатное расписание библиотеки ГБОУ школа № 582; 
Правила пользования библиотеки ГБОУ школа № 582, определяющие порядок 
доступа к фондам библиотеки, перечень основных и дополнительных услуг и 

условия их предоставления; Планы работы библиотеки ГБОУ школа № 582; 

Структура библиотеки разрабатывается для ГБОУ школа № 582 и может включать 

помимо традиционных  подразделений (абонементов, читальных  залов и  пр.) 

инновационные отделы. 

Штатное наполнение библиотеки ГБОУ школа № 582 разрабатывается на основе 

выполняемых и планируемых объемов работ с использованием Межотраслевых норм 
времени на процессы, выполняемые в библиотеках. 

Трудовые отношения работников библиотеки ГБОУ школа № 582 регулируются 

Трудовым кодексом РФ. Заведующий несет полную ответственность за результаты 

деятельности библиотеки ГБОУ школа № 582 в пределах своей компетенции. Директор не 

вправе вмешиваться в творческую деятельность библиотеки ГБОУ школа № 582, за 

исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством и Положением 

о школьной библиотеке ГБОУ школа № 582. 

Директор ГБОУ школа № 582 обеспечивает библиотеку ГБОУ школа № 582: 

е — необходимыми служебными и производственными помещениями в соответствии с 

действующими нормами и требованием выделения специальных помещений для 

работы с учебной литературой, читального зала и пр.; 

е электронно-вычислительной — и — копировально-множительной — техникой —И 

оргтехникой, при наличии в ГБОУ школа №582 доступа в Интернет - выходом в 

Интернет. 

е условиями, обеспечивающими сохранность материальных ценностей библиотеки 

ГБОУ школа № 582. 

е — условиями для аттестации сотрудников библиотеки ГБОУ школа № 582. 

УП. Права и обязанности школьной библиотеки ГБОУ школа № 582 

э



Библиотека ГБОУ школа № 582 имеет право: 
° самостоятельно определять содержание и конкретные формы своей 
деятельности в соответствии с задачами и  функциями, определенными 
Положением библиотеки ГБОУ школа № 582; 

° самостоятельно определять ИсточНИКИ комплектования своих 
информационных ресурсов; 
° изымать и реализовывать документы из своих фондов в соответствии с 
порядком исключения документов, согласованным с директором ГБОУ школа № 
582 и действующим законодательством; 

° определять в соответствии с Правилами пользования библиотеки ГБОУ 
школа № 582 виды и размеры компенсации ущерба, нанесенного пользователями 
библиотеке ГБОУ школа № 582; 

° входить в библиотечные объединения в установленном действующим 

законодательством порядке; 

° участвовать на конкурсной или иной основе в реализации федеральных, 

региональных и международных программ развития библиотечного дела; 

В обязанности библиотеки ГБОУ школа № 582 входит: 

° соблюдать государственные библиотечные стандарты и нормативы; 

° обслуживать — пользователей — в — соответствии — с — действующим 
законодательством, Положением и Правилами пользования библиотеки ГБОУ 
школа № 582; 

° отражать в своей деятельности сложившееся в обществе идеологическое и 
политическое многообразие; 

° не допускать государственной или иной цензуры, ограничивающей права 

пользователей на свободный доступ к информационным ресурсам; 
° не использовать сведения о пользователях и их читательских запросах, 

кроме случаев, когда эти сведения используются для организации библиотечно- 
информационного обслуживания; 

В соответствии с Федеральным законом от 25.07.2002 № 114-ФЗ « © 

противодействии экстремистской деятельности», в целях защиты прав и свобод 
человека и гражданина, основ конституционного строя, обеспечения целостности и 

безопасности Российской федерации, библиотека — содействует соблюдению 
правовых основ противодействия экстремистской деятельности. С этой целью: 

1. Не допускается наличие в фонде и пропаганда литературы „которая 

способствует возникновению социальной, расовой, национальной и религиозной 

розни. 
2. Не допускается пропаганда  исключительности, превосходства  либо 

неполноценности человека по признаку его социальной, расовой, национальной, 

религиозной или языковой принадлежности или отношения к религии. 
, Не допускается наличие и пропаганда литературы, содержание которой` 
нарушает права, свободу и законные интересы человека и гражданина в 

зависимости от его социальной, расовой, национальной, религиозной или языковой 

принадлежности или отношения к религии. 
4. Не допускается пропаганда и публичное демонстрирование нацистской 

атрибутики или символики, сходных с нацистской атрибутикой или символикой до 

степени смешения 

й Не допускать публичные призывы к осуществлению указанных деяний либо 

массовое распространение заведомо экстремистских материалов. 

6. Не допускать наличие, изготовление и хранение экстремистской 

литературы в целях массового распространения.



: Школьная библиотека ГБОУ № 582 нацелена на — принятие 
профилактических мер, направленных на предупреждение  экстремистской 
деятельности, в том числе на выявление и последующее устранение причин и 
условий, способствующих осуществлению экстремистской деятельности. 

Порядок работы с Федеральным списком экстремистских материалов 

(далее ФСЭМ): 
° в библиотеке должен быть в наличии актуальный ФСЭМ (в печатном и 
электронном виде). 

° В библиотеке школы должно быть разработано, утверждено Положение о 
комиссии ГБОУ школа № 582 по проверке экстремистских материалов; 

° Не реже, чем 1 раз в месяц заведующая библиотекой ГБОУ школа № 582 

обязана — обновлять — ФСЭМ с сайта — Министерства - юстиции — РФ 
(БНр://питпуиов!то/гиех(теп15!-тагета!$); 

° Проверка фонда библиотеки на предмет наличия в нем экстремистских 

материалов должна проводится систематически (не реже одного раза в квартал) 
путем сверки имеющихся в фонде документов с актуальным ФСЭМ; 

° При обнаружении в фонде документов, включенных в ФСЭМ, они 

изымаются, оформляются акты о списании и уничтожении из библиотечной 
литературы. 

* Проведение сверок библиотечного фонда и поступающей литературы с 

ФСЭМ проводится согласно Инструкции ГБОУ школа № 582 по работе с 

документами, включенными в ФСЭМ. 

Библиотека ГБОУ школа № 582 отчитывается перед Учредителем и органами 
государственной — статистики — в — порядке, — предусмотренном — действующим 

законодательством и учредительными документами школьной библиотеки ГБОУ школа 
№ 582. 

УШ. Права пользователей библиотеки ГБОУ школа № 582 

5.1. Право доступа в школьную библиотеку имеют все пользователи. 

5.2. Порядок доступа к информационным ресурсам отдельных категорий пользователей, 
не являющихся учащимися и сотрудниками ГБОУ школа № 582, определяется Правилами 

пользования библиотеки. 

Пользователи библиотеки имеют право: 

® — Получать в бесплатном пользовании учебниками и учебными пособиями на время 

получения образования, библиотечно-информационными услуги; 

е — получать полную информацию о составе библиотечного фонда, информационных ” 

ресурсах и предоставляемых библиотекой услугах; 

® — пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки; 

® — получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации; 

® — получать во временное пользование на абонементе и в читальном зале печатные 

издания и другие источники информации; 

е — продлевать срок пользования документами; 

е — получать тематические, фактографические, уточняющие и библиографические 

справки на основе фонда библиотеки; 

е — участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой; 

® — обращаться для разрешения конфликтной ситуации к Директору школы.



Пользователи школьной библиотеки обязаны: 

® — соблюдать правила пользования школьной библиотекой; 
® — бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать страниц, 

не делать в книгах подчеркивания, пометки), иным документам на различных 
носителях, оборудованию, инвентарю; 

® — поддерживать порядок расстановки книг в открытом доступе библиотеки. 

® — пользоваться ценными и справочными печатными изданиями только в помещении 
библиотеки; 

® убедиться при получении книг в отсутствии дефектов, а при обнаружении 
проинформировать об этом работника библиотеки. В случае обнаружения дефектов 
в сдаваемых документах, то за порчу печатного издания, причиненный 

несовершеннолетним, не достигшим четырнадцати лет (малолетним), отвечают его 
родители (усыновители) или опекуны, если не докажут, что вред возник не по их 
вине. 

® Несовершеннолетние в возрасте от четырнадцати до восемнадцати — лет 
самостоятельно несут ответственность за причиненный вред на общих основаниях. 

е В случае, когда у несовершеннолетнего в возрасте от четырнадцати до 
восемнадцати лет нет доходов или иного имущества, достаточных для возмещения 
вреда, вред должен быть возмещен полностью или в недостающей части его 
родителями (усыновителями) или попечителем, если они не докажут, что вред 

возник не по их вине. 

Пользователь библиотеки может обжаловать в суд действия должностного лица 

библиотеки ГБОУ школа № 582, ущемляющие его права. 

Пользователи школьной библиотеки обязаны: 

® — соблюдать правила пользования школьной библиотекой; 

®е — бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать страниц, не 

делать в книгах подчеркивания, пометки), иным документам на различных 

носителях, оборудованию, инвентарю; 

® — поддерживать порядок расстановки книг в открытом доступе библиотеки. 

® — пользоваться ценными и справочными печатными изданиями только в помещении 

библиотеки; 

®е убедиться при получении книг в отсутствии дефектов, а при обнаружении 
проинформировать об этом работника библиотеки. В случае обнаружения дефектов 
в сдаваемых документах, то за порчу печатного издания, причиненный 
несовершеннолетним, не достигшим четырнадцати лет (малолетним), отвечают его 

родители (усыновители) или опекуны, если не докажут, что вред возник не по их 

вине. 

НЗСОВСРШСННОЛСТНИС в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет самостоятельно 

несут ответственность за ПРИЧИНСННЫЙ вред на общих основаниях. 

В случае, когда у несовершеннолетнего в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет 

нет доходов или иного имущества, достаточных для возмещения вреда, вред должен быть 

возмещен полностью иИлИ В НСДОСТ&ЮЩСЙ части его родителями (УСЫНОВИТСЛЯМИ) ИЛИ 

попечителем, если они не докажут, что вред возник не по их вине. 

е расписываться в читательском формуляре за каждый полученный документ 

(исключение: обучающиеся 1-4 классов); 

® — возвращать документы в школьную библиотеку в установленные сроки;



заменять документы школьной библиотеки в случае их утраты или порчи им 
равноценными, либо компенсировать ущерб в размере, установленном правилами 
пользования школьной библиотекой; 

полностью рассчитаться со школьной библиотекой по истечении срока обучения 
или работы в школе. 

1Х. Порядок пользования школьной библиотекой: 

запись в школьную библиотеку обучающихся производится по списочному составу 

класса, педагогических и иных работников школы — в индивидуальном порядке, 

родителей (иных законных представителей) обучающихся — по паспорту; 

перерегистрация пользователей школьной библиотеки производится ежегодно; 

документом, подтверждающим право пользования библиотекой,  является 
читательский формуляр; 

читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из 

фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку. 

ПОРЯДОК пользования абонементом: 

пользователи имеют право получить на дом из многотомных изданий не более двух 

документов одновременно; 

максимальные сроки пользования документами: 

-учебники, учебные пособия — учебный год; 

-научно-популярная, познавательная, художественная литература 

-15дней; 

-периодические издания, издания повышенного спроса — 7 дней; 

пользователи могут продлить срок пользования документами, если на них 

отсутствует спрос со стороны других пользователей. 

Порядок работы с компьютером, расположенным в библиотеке: 

работа с компьютером участников образовательного процесса производится по 
графику, утвержденному Директором школы и в Пприсутствии сотрудника 

библиотеки; 

разрешается работа за одним персональным компьютером не более двух человек 

одновременно; 

по всем вопросам поиска информации в Интернете пользователь должен 

обращаться к работнику библиотеки 4 

работа с компьютером производится согласно утвержденным — санитарно- 

гигиеническим требованиям.


